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1.§ Preambulum

A sikeres palyazati tevékenység, ¢s a projektek hatékony megvalositdsa alapvetden
meghatarozza a Debreceni Egyetem (tovdbbiakban: egyetem) fejlesztési lehetdségeit,
mozgasterét. A tevékenységhez kapcsolodd feladatok ¢és hataskorok —egyértelmi
meghatdrozasa, a folyamatok rendszerezése, a tevékenység szervezeti hatterének kialakitasa és
a dokumentacios kotelezettségek teljesitésének rogzitése sziikséges ahhoz, hogy az egyetemi
polgarok szamara attekinthetd rendszerben miikddhessen a palyazatok elkészitése, illetve a
projektek megvaldsitdsa. Az egyetem szendtusa az egyetem palyazati €s projektmegvaldsitasi
képességének erdsitése érdekében az aldbbi szabalyzatot alkotja meg.

2.§ Altalanos rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed:

a) az egyetem valamennyi szervezeti egységére, az egyetemmel vagy intézményeivel
kozalkalmazotti vagy egyéb foglalkoztatdsi jogviszonyban, illetve szerzddéses
jogviszonyban foglalkoztatott munkavéallalokra;

b) az egyetemmel hallgatéi jogviszonyban &ll6 személyekre, amennyiben az
egyetemhez kothetéen palyazati tevékenységben vesznek részt.

(2) Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a) az egyetem altal kiirt palyazatokra,
b) az egyetem, vagy szervezeti egys€ge, vagy intézménye szamara bevételt, illetve
kiadast nem jelentd palyazatokra.

3.§ Definiciok

A palyazati tevékenységhez kapcsolodoan hasznalt fogalmak értelmezése jelen szabalyzat
keretei kozott:

a) Palyazati tevékenység: Az egyetem polgéra, vagy szervezeti egysége nem egyetemi
forrasbol meghirdetett palyazati felhivason torténd részvételét, valamint a nyertes
palyazat megvaldsitasat, dokumentalasat, kotelezd fenntartasat célzo tevékenységek
Osszessége. A palyazati tevékenységhez kapcsolodik: 1) a palyazati projektotletek
fejlesztése, 2) a palyazati lehetdségek azonositasa, 3) a palyazatok eldkészitése, a
palyazatok benyujtasa, 4) a palyazati projektek megvalositasa, 5) a palyazati projektek
utégondozasa, 6) a palyazati tevékenység nyilvantartasa

b) Palyazat: Tamogatas elnyerése érdekében a Tamogatd Szervezet részére benyujtott
javaslat.

c) Projekt: Nyertes palyazat, amelynek megvaldsitasara tamogatasi szerzodés alapjan az
intézmény, vagy annak munkavallalgja kotelezettséget vallal.

d) Tamogato Szervezet: A palyazat kiirasat, valamint a benyujtott palyazatok elbiralasat
végzd szervezet. A tAmogatasi szerzddés a Debreceni Egyetem és a Tamogatd Szervezet
(illetve nevében eljard szerv) kozott jon létre. A Debreceni Egyetemnek, mint
kedvezményezettnek, a Tamogatd Szervezet felé pénziigyi ¢és szakmai beszdmolasi,
valamint fenntartdsi kotelezettsége van. A Tamogaté Szervezet a tamogatas
felhasznalasa tekintetében ellendrzési, adatbekérési joggal rendelkezik.

e) Szakmai vezeté: A palyadzat elOkészitéséért felelos személy, aki egy adott palyazat
elkészitési folyamataért felel, azt koordindlja, a projektotlet felmeriilésétdl a palyazatok
benyujtasaig. Nyertes palydzat esetén a szakmai vezetd felelés a projekt szakmai
tartalmaért és annak végrehajtasaért a tdmogatasi dontés kézhezvételétdl kezdddden a
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projekt megvaldsitasi idOtartama alatt, illetve annak fenntartasi iddszakanak
lezarulasaig, amennyiben ez utdbbi relevans.

f) Alprojekt vezeté: A projekten beliili szakmailag és pénziigyileg koriilhatarolhatod
feladatok elvégzéséért felelds személy, aki szakmai vezetd iranyitasa mellett végzi
feladatait.

g) Projektmenedzser: A projekt adminisztrativ végrehajtasaért €s a tamogat6 altal elvart
eljarasi és elszamolasi szabalyok betartasaért felelds személy.

h) Pénziigyi menedzser (palyazatkezel6): A projekt pénziigyi lebonyolitasaért felelds
személy.

1) Palyazat Nyilvantarto Rendszer (tovabbiakban PNYR): A Debreceni Egyetem
palyazatait és projektjeit nyilvan tart6 informatikai alkalmazas, amely minden egyetemi
polgar szamara elérhetd és nyilvanos, cime: pnyr.unideb.hu.

j) Gazdalkodo egység: Debreceni Egyetem Gazdéalkodasi szabalyzatban gazdalkodo
egységként definidlt szervezeti egységek.

k) Felel6és kar: a projekt megvalositasaért felelds kar

1) Kezel6 tanszék: a projekt megvalositasaért felelds  tanszék/tanszékek
(intézet/intézetek) a felelds karon beliil.

4.§ A Palyazati Kozpont feladatai

(1) Az Egyetem a palyazati tevékenység elosegitése érdekében a Kancellaria keretei kozott
Pélyazati Kozpontot (tovabbiakban Kozpont) miikodtet. A Kancellédria szervezeti egységeinek
feladatkorét, hataskorét és felelosségi korét a Kancellaria ligyrendje tartalmazza. A Kozpont -
a Kancellaria Ugyrendjében meghatarozottak mellett - a kovetkezd feladatokat latja el:

a) A palyazati nyilvantartas rendszerének keretében:

e A Debreceni Egyetem a palyazati tevékenység atlathatosaga érdekében Palyézati
Nyilvantart6 Rendszert miikodtet. A PNYR-ben azon benyujtott palyazatok
Osszessége keriil nyilvantartasra, amelyekben a Debreceni Egyetem vagy 6nallo
jogon, vagy konzorciumi formaban részt vesz.

e A Debreceni Egyetemen kizarélag olyan palyazat nyujthatd be, illetve olyan
tamogatasi szerzddés kothetdé meg, amelyekre vonatkozéan az PNYR
rendszerben az adatszolgaltatds megtortént.

b) A palyazatok eldkészitése keretében:

e az egyetemi érdekeket, fejlesztési célokat érintd palyazati felhivasok figyelése,
intézményi kozzététele az érintett szervezeti egység vezetdinek részére
(palyazatfigyelés, palyazati tajékoztatés);

e az egyetem szervezeti egységei részére palydzati €s palydzat-technikai
tandcsadas: tajékoztatas a palyazati lehetdségekrdl és a belsd ligymenetrol.

e a kozponti koordinaciot igényld palyazatok esetében gondoskodik a palyazati
szandékok regisztralasarol, a vezetdi dontéshozatal elokészitésérol.

c) A palyazatok Osszeallitasa keretében:

e Az egyetemre vonatkozd azonositd adatok, tovabba statisztikai adatok
rendelkezésre bocsatasa a palyazo szervezetek részére;

e Intézményi szintli nyilatkozatok, igazolasok, aldirdsi cimpéldanyok,
tanusitvanyok biztositasa a palyazo szervezetek részére;

e Palyazatok pénziigyi tervének ellendrzése, jovahagyasa;

e Pdlyazatokhoz kapcsolodd eredményindikatorok és fenntartasi vallaldsok
ellendrzése, jovahagyasa, nyilvantartasa;
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e A palyazati adatok PNYR rendszerben torténd rogzitése

e A palydzatok benyujtasdhoz sziikséges adatok, dokumentumok meglétének
ellendrzése, a nem hidnypotolhatéd elemek kiemelt kezelése;

e A hianytalanul 6sszeallitott palyazati dokumentacid cégszerl alairatasa;

e A palyazathoz sziikséges eredeti dokumentumok hataridében val6 postazasa.

d) Szerz6déskotés tamogatasa keretében:
e Hidnypotlashoz, szerzédéskotéshez kapcsolodoan a pénziigyi tervet érintd
valtozasok ellendrzése, jovahagyasa
e SzerzOdéskotés menedzselése (cégszerii alairas intézése)
e Szerzddott projekt adatainak nyilvantartasa a PN'YR rendszerben

e) A projekt megvaldsitasa keretében:
e Projektek megvalositasdnak pénziigyi menedzsmentje
e Projektek szakmai el6rehaladdsanak nyomon kovetése ¢és pénziigyi
elérehaladédsanak ellendrzése
e Helyszini ellendrzések projektmenedzsmentet és pénziigyi feladatokat érintd
tamogatasa

f) A projektek zardsa és fenntartasa keretében:
e Lezart projekt adatainak nyilvantartasa a PNYR rendszerben
e Fenntartasi kotelezettségek teljesitéséhez adatbekérés €s a jelentés benyujtasa
¢ Projektdokumentéci6 archivalasanak tdmogatasa

g) A palyazati tevékenység adminisztracioja kapcsan:
e A PNYR rendszer mitkddtetése, a palydzati tevékenységgel kapcsolatos belsd
adatszolgaltatds az egyetem vezetdi, az egyetem mds szervezeti egységel,
valamint a tamogat6 szervezetek részére.

5.§ A palyazatok elokészitése és benyujtasa

(1) A palyazatok elkészitése az egyetem munkavallaldéinak, megbizottainak feladata, vagy
sziikség esetén a szakmai vezetd kezdeményezésére kiilso szakérté bevonasaval torténhet.

(2) A palyazati tevékenység Osztonzése, projektotletek fejlesztése érdekében az egyetem
palyazatfigyelési €s tanacsadasi szolgaltatast nydjt a Kdzponton keresztiil.

3) Az egyetem funkcionalis és szolgaltatd egységeinek feladata az egyetemen folytatott
palyazati tevékenység eldsegitése, és az egyetem fenntarthatd gazdalkodasdhoz és jogszerti
miikodéséhez sziikséges mértékii koordinécio és kontroll biztositasa.

(4) Az egyetem szervezeti egységei, dolgozdi és hallgatéi — a vonatkozd jogszabalyok és
intézményi szabalyzatok betartdsa mellett — jogosultak kezdeményezni az egyetem nevében
torténd palyazat benyujtasat.

(5) A péalyazatok szakmai-tartalmi eldkészitése a palyazatot kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje altal kijelolt szakmai vezetd feladata. Tobb egység egyiittes kezdeményezése
esetén is egy felelds szakmai vezetd meghatalmazasa sziikséges. Ennek koordinalasara, az
egyetemi igények, szakmai Otletek, projektjavaslatok egyeztetése, a tobb egységet is érintd,
vagy egyetemen beliili versenyt is generdldo palyazati lehetOségek egyeztetése, stratégiai
elokészitése a Koordindcios és Stratégiai Igazgatosag hataskorébe tartozik.



(6) Amennyiben az egyetem 4altal beadhatd palyazatok szama korlatozott, illetve ha a
tamogatd rangsorolast var el az intézménytdl, gy a palydzatok elkészitésével kapcsolatos
koordinacidt a Rektori - Kancellari Kabinet Koordinécios és Stratégiai Igazgatosaga végzi el.
Ezen palyazati lehetOségek esetében a palyazati szandék regisztraldsa a Kozpont, a vezetdi
dontéshozatal elokészitése a Koordinacios és Stratégiai Igazgatosag feladata. Az intézményi
rangsorolasrol a Rektor altal az érintett karok képviseldibol allo erre a célra kijeldlt testiilet
véleményének ismeretében a rektor/kancellar dont.

(7) A Koordinacids és Stratégiai Igazgatosag altal egyedileg meghatarozott hataridéig nem
jelzett palyazat nem nyujthato be hitelesitésre, illetve csak a prioritasi lista végére keriilhet.

(8) Intézményi szintli, funkcionadlis teriileteket érintd, vagy tobb kart érintd, stratégiai
jelentdségli projektek esetében a Rektor és/vagy a Kancelldr dontése alapjan a Kdzpont
felvallalhatja a palyazatok kezdeményezésének feleldsségét ¢és feladatait.

(9) A palyazatok elkészitéséhez sziikséges intézményi szintli informéciokat a szakmai
vezetOnek {6 szabaly szerint legkésdbb a palyazat benyujtasat megel6z6 15. munkanapon - kell
igényelni a Kozpontnal.

(10) A palyazatok pénziigyi tervezésébe a Palyazati Kozpontot be kell vonni, palyazatok
pénziigyi tervét a Kozpont hagyja jova. Epitési, beruhazasi tartalmu projektjavaslatok a
Kancellar elézetes jovahagyasaval indithatoak. A palyazat készitése soran egyeztetni kell a
miiszaki terlilet vezetdjével a miiszaki tartalommal kapcsolatos elképzelésekrol, a beruhazas
realis koltségvetésérol, a fenntartasi idoszakban felmeriil6 iizemeltetési kérdésekrdl, valamint
a szlikséges hatosagi, tervezési eldirasok betartasarol, megvalosithatosagardl. A beruhéazas altal
érintett szervezeti egység koteles fenntarthatdsagi szamitast késziteni és az 1. szamu
mellékletben 1év6 adatlap ,,E) Fenntartdsi kotelezettségek” tablazatban megjeleniteni. A
. Palyazati adatlap” szerkeszthetd formatumban a Palyazati Ugyfélszolgalattol igényelhetd.

(11) A péalyazatok pénziigyi tervezésekor — amennyiben a palydzat tdmogatasi feltételei
lehetdvé teszik — gondoskodni kell az egyetemet terheld miikodési és humanerdforras-koltségek
ellentételezésérdl. Ennek mértékére a Palyazati Kézpont vezetdje tesz javaslatot a palyazat
pénziigyi elszdmolhat6sagi szabalyainak ismeretében

(12)  Azerdforrasok tervezhetdsége érdekében f6 szabaly szerint a szervezeti egység vezetdje
altal jovahagyott palyazati szandékot legkésdbb a benyujtasi hataridét megelézé 15. napon
jelezni sziikséges a Palyazati Kozpont felé.

(13) A palyazat benyujtasat megel6zéen a szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepld
»Palydzati adatlap” kitdltése minden palyazat esetében - beleértve az online feliileten
benyujtandd, cégszerii aldirdst nem igényld palyazatok esetében is - kotelezd. A mellékletet a
szakmai vezetd tolti ki és beszerzi a sziikséges engedélyezéseket.

(14)  On-line benytjtando6 palyazatok esetében hozzaférést sziikséges biztositani a Palyazati
Ugyfélszolgalat munkatirsa szdméra az elektronikus feliilethez. Ezt kovetden az Osztily
munkatérsa ellendrzi a palyazatban taldlhato intézményi szintli adatokat, illetve a kotelezden
benyujtandé dokumentumok meglétét. On-line benytjtandé palyazatok esetében is sziikséges
a kitoltott és ellenjegyzett palyazati adatlap (1. szdmu melléklet) benyujtdsa a Palyazati
Ugyfélszolgalat részére.

(15) A palyazatok benyujtasanak feltétele a palyazati adatlap (1. szamu melléklet) és az
osszeférhetetlenségi nyilatkozat (4. szamt melléklet) benytjtasa a Palyazati Ugyfélszolgalat
fel¢ a kovetkezOk szerint:



a) a sziikséges jovahagyasokkal ellatott, hianytalanul kitoltott és szakmai vezetd
altal alairt palyazati adatlap

b) a palyazatban vallalt 6nrész, és az el nem szamolhatd koltségek fedezetének
biztositasarol szol6 nyilatkozat, a pénziigyi kozpont megjeldlésével egyiitt;

c) a palyadzati adatok PNYR rendszerben torténd rogzitése, melyet a Palyazati

Ugyfélszolgalat végez;

d) beruhazasi elemet tartalmazo palyazat esetén a kancellar beruh4zésra vonatkozé
jovahagyasa.

e) a palydzatok fenntartdsi iddszakara feleldsséget vallalo szervezeti egység
vezetdjének nyilatkozata

f) A szakmai vezetd koteles a palyazatokkal kapcsolatban Osszeférhetetlenség
fennallasardl nyilatkozni (4. szamu melléklet) az alabbiak szerint:

e az ‘¢rtékelésre, a mindség-ellendrzésre vagy a birdlatra benyujtott
dokumentumok elékészitésében vagy kidolgozasaban barmilyen forméaban
sem O, sem hozzatartozoi nem vesznek részt

e a palyazat készitésében nem vett részt olyan személy, akitdl az iligy
elfogulatlan megitélése nem varhato (fejlesztéspolitikai intézményrendszer
munkatérsa; folyamatba épitett dokumentumalapa ellendrzést, helyszini
ellendrzést vagy helyszini szemlét végzd személy; szabalytalansagi ligy
elintézésében részt vevd személy; kifogds vagy a jogorvoslati kérelem
elbirdlasaban részt vevo személy)

e akirdl az Irdnyitdé Hatdsag megallapithatja, hogy a partatlan és objektiv
kozremiikodése nem biztosithato

e a projektek megvalositdsdban nem vesz részt olyan személy, aki a projekt
folyamatba ¢épitett dokumentumalapi hatdsagi ellendrzését, helyszini
ellendrzését €s a kifizetés engedélyezését végezi

Amennyiben a szakmai vezetd tudomasara jut, hogy a palyazathoz kapcsolodo
tigyben Osszeférhetetlenségének kockazata vagy latszata objektiven fennall, ezt
haladéktalanul irdsban bejelenti a felettese részére. A bejelentésben megjeldli az
Osszeférhetetlenség okat, és ha az ligy elfogulatlan megitélése téle egyéb okbol
nem varhato, akkor ezt indokolja. Nem tehet érdemi intézkedést az ligyben, aki
bejelentette 0sszeférhetetlenségét.

A szakmai vezetd tudomdsul veszi, hogy barki jogosult anonim modon
bejelenteni a www.palyazat.gov.hu oldalon, ha egy palyazathoz kapcsolodod
tigyben Osszeférhetetlenség vagy annak kockéazata vagy latszata fennallasat
észleli.

(16) A palyazat benyujtdsa a szakmai vezetd feladata és feleldssége. A szakmai vezetd
koteles a Kozpont altal jovahagyott palyazati dokumentaciot szakmai ellenjegyzésével ellatni.
A benyujtandd palydzat alairasara az egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata értelmében,
amennyiben az adott palyazat {0 célja szerint az egyetemi alaptevékenységhez kotodik a rektor
jogosult, kancellari egyetértés és pénziigyi ellenjegyzés mellett. Amennyiben az adott palyazat
f6 célja szerint az intézmény mitkddéséhez, illetve beruhazashoz kotddik, annak alairdsara a
kancellar jogosult pénziigyi ellenjegyzés mellett.

(17) A fenti kritériumok meglétét, a palyazati adatlap hidnytalan kitoltését, a jovahagyd
alairasok megfeleldségét a Kozpont ellendrzi és palyazati adatlap aldirasaval igazolja. A
hianytalanul 6sszeallitott, a Kozpont altal mar ellendrzott palyazati dokumentaciot legkésébb a
benyujtast megel6zé 5 munkanappal sziikséges benyujtani intézményi szintli alairatasra, ettol



eltérd esetben a benytjtashoz sziikséges alairasok megszerzése a szakmai vezetd feleldssége és
feladata.

(18) A palyazat eredményérdl szolo értesitést és — ha van — az értékelés masolatat a szakmai
vezetd eljuttatja a Kozpontba. Amennyiben az értesités az egyetem kdzponti cimére érkezik, az
eredeti példanyt a Kozpont megkiildi a szakmai vezetdnek.

6.§ A palyazatokkal kapcsolatos szerzodéskotés

(1) A tamogat6d dontés utdn a szakmai vezet6dt kijelold vezetd dontést hozhat, hogy a
korabban meghatalmazott szakmai vezetd lesz-e a projekt végrehajtdsa soran is a szakmai
vezetd, vagy mas személyt jelol erre a feladatra. Ebben az értelemben a projekt szakmai
elokészitésének ¢és végrehajtasanak személyi felel0ssége elvalhat egymadstol. A nyertes
palyazathoz kapcsolodo tamogatasi szerz0dés elokészitése a szakmai vezetd feleldssége.

(2) A Kozpont kozremiikddik a nyertes projekt esetleges modositasdban, pénziigyi-
fenntarthatosagi tervezésben €s a szerzodéskotés elokészitésében.

3) A szerz6dés alairasanak feltétele:

a) A tamogatott projekt adatainak rogzitése a PNYR rendszerben.

b) Konzorciumban megvalosuld kutatdsi, fejlesztési, innovacios palyazat esetében
a Konzorciumi Megallapodds a DE Innovaciés Okoszisztéma Koézpont,
Kutatashasznositadsi ¢és Technoldgiatranszfer Kozpont, egyéb palyazatok
esetében a Jogi Igazgatdsag altali jovahagyasa sziikséges.

c) Szerzédéskotéskor esedékes a projektet megvaldsitd projekt-team kijelolése:
szakmai vezetd, projektmenedzser, pénziigyi menedzser. Ezen funkciondlis
szerepek meghatdrozdsa abban az esetben is kotelezd, ha ezt a projekt
koltségvetése nem finanszirozza kiilon munkakorokben.

d) A szakmai vezetdvel a projektre vonatkoz6 kotelezettségeinek rogzitése céljabol
irasbeli megallapodas keriil megkotésre, mely a Palyazati Szabalyzat 2. szamu
melléklete.

(4) A szerzddéseket teljes terjedelemben a tdmogato altal meghatarozott példanyban kell a
Ko6zpontba eljuttatni, legkésobb a visszakiildési hataridét megel6z6 5. munkanapon. A Kozpont
gondoskodik a tdmogatasi szerzodések alairatasardl. A szakmai vezetd jogosult és koteles a
tamogatasi szerzOdést szakmai ellenjegyzésével ellatni, ezt kdvetden torténik az egyetem
képviseldje altal a timogatasi szerz6dés alairasa, valamint a pénziigyi ellenjegyzés.

(5) A palyazati tevékenységhez kapcsolodo tamogatasi szerzddések 1 példanyat a Kézpont
tartja nyilvan. Amennyiben csak masolati példany keriil megkiildésre a Koézpont részére, a
szakmai vezet0 altal alairva ravezetendd az eredeti szerzddés fellelhetdségi helye. A szerzodést
érinté valamennyi valtozassal kapcsolatos informaciok a kozpontba torténd eljuttatasaért, és
azok helyességéért a szakmai vezet6 felel.



7.§ A projektek megvalositasa, végrehajtasa

(1) A projektek megvaldsitdsa a szakmai vezetd és a projektmenedzsment kozos
felelossége. A szakmai vezetd és a projektmenedzsment egylittmiikddésre kotelesek ¢€s
egylittesen felelnek a projekt szabalyos és az egyetemi érdekekkel Osszhangban valo
megvalositasaért, a szakmai és pénziigyi tervek €és beszamolok 6sszhangjaért, a mindezeket
szolgalo kozos intézkedések meghozatalaért és azoknak a hataridében valo végrehajtasért.

(2) A palyazatok megvaldsitdsa soran felmeriild jogi ligyekben a Jogi Igazgatosag,
kozbeszerzési ligyekben a Kozbeszerzési €s Beszerzési Igazgatdsag jar el.

(3) A Kozpont eseti dontése alapjan a projekt lebonyolitasahoz vonatkozéan projekt
eljarasrend, vagy Projektiranyitasi Kézikonyv (PIK) elkészitése irhatdé eld. A kézikonyv
elkészitése a Kozpont altal kiadott itmutatd alapjan a projektmenedzser feladata. A projekt
eljarasrendet, vagy Projekt Iranyitasi Kézikonyvet a kancellar hagyja jova.

(4) A projektmenedzseri feladatokat ellatd egyetemi alkalmazottak tevékenységét a
Kozpont vezetdje iranyitja. A munkatarsak felett, a projektekre forditott feladataik
vonatkozédsadban a Kozpont igazgatoja utasitasi €s ellendrzési jogot gyakorol. Amennyiben a
palyazati kiiras lehetOséget teremt arra, hogy a projekt végrehajtasat projektmenedzsment
tdmogassa, akkor annak koltségeit minden esetben kotelezd beépiteni a palyazat
koltségvetésébe. A projekt menedzsmentjét a Kozpont biztositja. A projektmenedzser esetében
ettdl eltérni - jelen bekezdésben foglalt iranyitdsi jogkorre vonatkoz6 rendelkezések
betartasaval - a kancellar kiilon engedélyével lehetséges.

(5) A projektek pénziigyi lebonyolitasa a Debreceni Egyetem Gazdalkodési Szabalyzata, a
relevans jogszabalyok betartasa mellett a palyazati felhivasok és itmutatok alapjan torténik. A
pénziigyi adminisztracid6 a projekt team ¢és a Kozpont egyiittmiikodésében valosul meg.
Pélyazati projekt pénziigyi menedzserét a Kozpont biztositja.

(6) A projektek pénziigyi lebonyolitdsa sordn a Kozpont koteles a lehetd legnagyobb
gondossaggal eljarni. A projektmenedzsmentet tamogato, nem szakmai jellegl kiils6 szakértok
(konyvvizsgald, kozbeszerzési tanacsado, jogi tandcsado, stb.) kivalasztasa tekintetében koteles
a feladat végrehajtasahoz sziikséges megfeleld referenciaval rendelkezd szakértot, a palyazati
kiirasnak megfeleld ajanlatok bekérése és kiértékelése utan kivalasztani.

(7) A projektben vallalt szakmai feladatok és az ezzel osszefiiggésben vallalt indikatorok
teljesitéséért a projekt szakmai vezetdje a felelds. A projektmenedzser felelossége a projekt
litemezett végrehajtdsdnak biztositdsa, a tdmogatd felé torténd beszamolok, elszamolasok,
ellendrzési anyagok, stb. teljes kortiségének hataridokre torténd biztositdsa, tovabba a
projektben felmertilt koltségek elszamolhatosaganak biztositasa.

(8) A projekt palyazatkezelGje és projektmenedzsere a projekt tervezett litemezésének
megfelelden a PNYR-ben rogziti a projekt eldrehaladasara vonatkozd adatokat, kiilonds
tekintettel az iddszakos ¢és zar6 pénziligyi beszamoldk benyujtasdra és elfogaddsara. A
projektmenedzser feleldssége, hogy az egyetem altal a szerzddésben vallalt kotelezettség
teljesiilését veszélyeztetd folyamatot, allapotot, a lehetd legkordbban jelezze a Kozpont
vezetdjének €s a szakmai vezetonek.

(9) A szakmai vezetd a projekt kotelezettségvallaldsai tekintetében a Gazdalkodasi
Szabalyzat és a Szerzddéskotés eljarasrendje szerinti szakmai ellenjegyzonek, a kifizetések
vonatkozdsdban  szakmai  teljesitésigazolonak  mindsil. A projekt  pénziigyi
kozpontjanak/kozpontjainak a feleldse(i) a projekt szakmai vezetdje és/vagy az alprojekt
vezetd(k). A szakmai vezetd a tamogatasi szerzOdés, annak modositasa, a projekttel
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kapcsolatos nyilatkozatok, elszamolasok vonatkozasaban szakmai ellenjegyzési jogot
gyakorol, melynek keretében tartalmilag jévahagyja ezen dokumentumokat a palyazati felhivas
eldirasai és a palyazati szabalyrendszer figyelembevételével.

(10) A szakmai vezetd gondoskodik a projekt megvalositdsa soran a beszerzésekhez
kapcsolodo szallitoi Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasar6l. Biztositja, hogy az
ajanlatkérési folyamat részeként az arajanlattevoi Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (5. szamu
melléklet) az ajanlattevOk hivatalos képviseldi altal aldirva, hidnytalanul kitdltve rendelkezésre
alljanak.

(11) Egyes palyazati konstrukciok adminisztraciés folyamatait a Kancellar kiilon
utasitasban, eljarasrendben szabalyozhatja.

(12) A projektek helyszini ellendrzése

a) A tdmogatd vagy egyéb a projekt ellendrzésére feljogositott szervezet id6kozi
¢és/vagy zaro6 helyszini ellendrzésre jogosult.

b) A helyszini ellendrzésen a projektmenedzser koordinalasaval a szakmai vezetd
(akadalyoztatasa esetén az altala kijeldlt személy), a pénziigyi megvalositasért
felelds személy, a projektasszisztens(ek) vesznek részt.

¢) A megvalositast igazold szakmai dokumentumok rendelkezésre allasaért a
szakmai vezetd felelds, a pénziigyi, kozbeszerzési €s altalanos dokumentumokat
a Kozpont bocsatja rendelkezésre.

d) A helyszini ellenérzési jegyzOkonyv részét képezd-, vagy egyéb irasos
nyilatkozattételre a rektor és kancellar eldzetes irasbeli engedélye alapjan
kizarolag az erre irasban meghatalmazott személynek van jogosultsaga.

8.§ A projektek zarasa és fenntartasa

(1) A projekt zarasdhoz kapcsolodo feladatok

a) A projekt zarasdhoz sziikséges jelentések, beszamolok dsszedllitdsa és benyujtasa
a tdmogato szervezet fel¢ a projektmenedzser feladata;

b) A projekt pénziigyi zardsaval kapcsolatos feladatokat a pénziigyi menedzser
(pélyazatkezel0) latja el.

c) A lezart projekt adatainak rogzitése a PNYR rendszerben a Palyazati
Ugyfélszolgalat feladata;

d) A projektekben érintett szakmai megvaldsitd személyek, illetve szervezeti
egységeik feladata, hogy az esetleges utoellendrzések esetében, a Kozpont igénye
alapjan, a projektben betoltott szerepiik és feladataik vonatkozasaban
rendelkezésre alljanak.

e) A projektdokumentéci6 Osszeallitasa archivalds céljabol a projektmenedzsment
feladata;

f) A fenntartdsi idészak kotelezettségeire, feladataira, feleldseire vonatkozd
Fenntartasi adatlap a Palyazati Szabalyzat 3. szamu melléklete. Az adatlapot a
projekt zarasakor a szakmai vezetd kell, hogy megkiildje az Ugyfélszolgalat
részére.

g) A fenntartasi id0szakban a fenntartasi jelentésekhez sziikséges szakmai adatokat
a szakmai vezetd koteles megadni az Ugyfélszolgalat részére. A fenntartasi
jelentések benyujtasa az Ugyfélszolgalattal egyiittmiikddve torténik.
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9.§ A palyazati tevékenység szervezeti hattere

A palyazati tevékenység szervezeti hatterét, a tovabbi feladatmegosztast, feleldsségi és
hataskoroket a Debreceni Egyetem Kancelléria tigyrendje szabalyozza.

10.§ Zaro rendelkezések

(1)  Ajelen Szabalyzatot a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2022. december 8. napjén tartott
iilésén 34/2022.(XII1.08.) szam alatt meghozott hatarozataval fogadta el. A Szabalyzat 2022.
december 9. napjaval 1ép hatalyba.

(2) A jelen Szabalyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2015. jinius 26-i
keltezésti ,,Palyazati Szabalyzat”.

3) Jelen Palyazati Szabalyzat rendelkezései a jelenleg megvalositas, illetve benyujtas alatt
allo palyéazatokra is vonatkoznak.

Debrecen, 2022. december 8.

Prof. Dr. Szilvassy Zoltan Prof. Dr. Bacs Zoltan
rektor kancellar
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A) Altalanos palyazati informéaciok

PALYAZATI ADATLAP

Palydzati Szabdlyzat 1.sz melléklet

Szakmai vezet6:

Palyazo szervezeti egység:

Pélyazat kiirdja, felhivas kddja:

Palyazat cime:

Pélyazat cime angolul (nemzetkozi palyazat esetében):

Palyazat rovid leirasa:
(magyar nyelven, min. 500, max. 1000 karakter)

Pélyazat tipusa:
(Az alabbi kategoridk kozil sziikséges valasztani szazalakos
megosztasban:

Kutatas:
(Amennyiben kutatdsi a projekt kérem valasszon, hogy azon bel il milyen
tipus: 1. alap, 2. alkalmazott, 3. kisérleti fejlesztés)

Tudomany ag:
(A projekt f6 tudomanydganak megaddsa sziikséges, csak egy valaszthatd.)

Miszakitudomanyok

TUUOTTTaTTy TeTuTe T,
(A projekt f6 tudomanyteriletének megadasa szikséges, csak egy
valaszthaté.)

Epitészmérnoki tudomanyok

FelelGs kar:
(A pédlyazatért felelSs KAR neve, csak egy KAR adhaté meg)

Kezeld tanszék:
(A palyazatot kezel§ egység (tanszék, intézet), tobb ismegadhatd)

Egyetem altal palyazott 6sszeg:

devizanem:

Sajat forrds (6nrész):

devizanem:

Konzorciumi palyazat:

Igen /nem

Konzorcium esetén DE szerepe:

Konzorciumvezet6

/

Konzorciumi tag

Amennyiben a DE konzorciumi tag, a konzorciumvezetd
intézmény neve:

Konzorciumi partner intézmények:

(Amennyiben konzorciumi a projekt, az 6sszes konzorciumi partner
felsoroldsa sziikséges. A konzorciumi partnerek adatainak megadasa a
"Konzorciumi partnerek” filon folytatddik.)

Konzorcium Osszkoltsége:

devizanem:

Benyujtds hatdrideje:

...... év ..... ho.....nap

Megval6sitds tervezett kezdete:

...... év ..... ho.....nap

Megvaldsitds tervezett vége:l ...... év ...

hé......nap




A palyazat pénziigyi adatai

B) DE koltségvetése Devizanem: C) Sajat forras fedezetének igazolasa:
Kiadasok tipusai Igényelt tdmogatas Sajat forras
Pénziigyi kozpont felett
1. Személyi jellegl kifizetések + jarulékok (rendszeres bér, L " ey p
S e e Pénzigyi kbzpont Osszeg rendelkezni jogosult
kereset kiegészités, megbizasi dij) L.
aldirdsa
2. Immaterialis javak (vagyoni értéki jogok, szellemi termékek)
3. Beruhazas (eszkozbeszerzés)
4, Epités, felujitas D) Debreceni Egyetem vallalasai:
5. Dologi kiaddsok
6. Ellatottak (6sztondij)
OSSZESEN: 0 0
Fenntartasi idGszakra " R A
2 s Lse . tkozo Személyi kiadasok Felhalmozas (beruhazasok; . R s
E) Fenntartasi kotelezettségek* uona . "V aces Dologi+egyéb kiadasok g ’ Osszesen: megjeldlése
tovabbfoglalkoztatasi (személyi+jarulék) feldjitasok) A
” o Vet (pénziigyi kdzpont)
kotelezettség (létszam)
1. 0
2. 0
3. 0
4. 0
5. 0
6. 0
7. 0
Minddsszesen 0 0 0 0 0
* Epiilet beruhdzds esetén a beruhdzdssal érintett infrastruktura iizembehelyezést kévetd iizemeltetési kiaddsait kételezs bemutatni.

Kelt:
A projekt szakmai vezetdje kijelentem, hogy a Debreceni Egyetem hatalyos Palyazati Szabalyzatat megismertem, és az abban leirtakat tudomasul veszem. A pélyazati felhivas és az
Utmutaté dokumentdcidjat, annak tartalmat megismertem. Tovabba kijelentem, hogy az altalam, mint szakmai vezet6 altal elkészitett projektjavaslatban kozolt adatok hitelesek
és teljes mértékben megfelelnek a pélyazati felhivasnak. A projekt végrehajtatdsdért és a fenntartasi idGszakban torténé feladatok elvégzéséért felelGsséget vallalok. Nyilatkozom
tovabba, hogy a projektben szerepld szakmai feladatok a benyujtott koltségvetési keretbdl megval dsithatok, a véllalt indikatorok teljesitheték, és az Egyetem céljaihoz
illeszkednek.

Szakmai vezet§ (aldirds, pecsét)

Tovabbfoglalkoztatasi kotelezettség, illetve kari fedezetbdl vald sajat forrds, illetve fenntartasi kotelezettséghdl eredd barmilyen kari kotelzettségvallalas esetén:

A Debreceni Egyetem kar/gazdélkodasi egység vezet8jeként kijelentem, hogy a fenti projekt végrehajtasi id6tartamdn és finanszirozasi keretein tuli, a palyazatban vallalt
tovabbfoglalkoztatdsi és/vagy Uj foglalkoztatasi kotelezettség sziikséges fedezetét, valamint a kari szint(i sajat forrds, tobbletkoltség biztositds sziikséglet esetén a kar
koltségvetésnek tervezésekor biztositom, az ebbdl eredd pénziigyi terhek teljesitése vonatkozasaban kotelezettséget vallalok.

Dékan(kari palyazat esetén) /

Kozponti szervezeti egység vezetdje

A projektben szerepl§ ingatlan beruhazas tervezése, és annak fenntartasi idGszakra vonatkozé tizemeltetési koltség meghatdrozasa a Szolgaltatasi Igazgatosag bevonasaval tortént,

az koltségvetésben szerepl6 beruhazasi 6sszeg megalapozott. Sl e S R (g

A projekt koltségvetése a felhivas elGirasainak megfelel, az egyetemi belsé szabalyzatokkal és utasitdsokkal 6sszhangban van. " \liria Palvazati Ko
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Palyazati Szabalyzat - 2. szama melléklet

MEGHATALMAZAS
... AZONOsitd szamu
sse++o cimil projekt megvaldsitasahoz
(tovabbiakban: Projekt)

Alulirott, Prof. Dr. Szilvassy Zoltan rektor, illetve Prof. Dr. Bacs Zoltan, az aldbbiakban
meghatalmazom ...-t, mint szakmai vezetét, mely a ... azonositdé szamu Projekt futamidejére és
annak fenntartasi idészakara terjed ki. A Tamogatasi szerzddés értelmében a Projekt futamideje: ...-
tol ...-ig tart.

A projekt megvalositasanak feltételeirdl €és a koltségvetés felhasznaldsardl a Tamogatasi szerzodés €s
annak mellékletei rendelkeznek.

Tamogatasi 6sszeg: ... Ft

Onerd dsszege: ... Ft

Osszkoltség: ... Ft

A szakmai vezeto a projekt szakmai tartalmaért €és annak végrehajtasaért felelos személy, a tAmogatasi
dontés kézhezvételétdl kezdddden a projekt fenntartasi idészakanak lezarulasaig.

A szakmai vezetd a projekt kotelezettségvallalasai tekintetében a Gazdalkodasi Szabdlyzat és a
Szerzddéskotés eljarasrendje szerinti szakmai ellenjegyzonek, a kifizetések vonatkozasaban szakmai
teljesitésigazolonak mindsiil.

A szakmai vezetd szakmai ellenjegyzési jogot gyakorol a tamogatasi szerz6dés, annak modositasa, a
projekttel kapcsolatos nyilatkozatok, elszamoldsok vonatkozasaban, melynek keretében tartalmilag
jovahagyja ezen dokumentumokat a palyazati felhivas eldirasai és a palyazati szabalyrendszer
figyelembevételével.

A megvalositast igazold szakmai dokumentumok rendelkezésre allasaért a szakmai vezetd felelds:
szakmai beszamolot koteles Kkiildeni a Tamogaté felé torténd beszdmolasi kotelezettségek
teljesitéséhez, adatszolgaltatdsokhoz, helyszini ellendrzésekhez. A beszamol6 tartalmazza az elvégzett
feladatok eredményeirdl sz616 6sszefoglalot.

A helyszini ellendrzéseken a szakmai vezet6 (akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy), koteles
részt venni, a megvaldsitast igazold szakmai dokumentumok rendelkezésre allasaért a szakmai vezetd
felel0s.

Az Egyetem céljaihoz illeszkedd, projektben vallalt indikatorok teljesitésért a szakmai vezetd felel.

A projekt végrehajtasi idGtartaman és finanszirozasi keretein tali, a palyazatban vallalt
tovabbfoglalkoztatdsi és/vagy 0 foglalkoztatdsi kotelezettség sziikséges fedezetére, valamint a sajat
forras, tobbletkoltség biztositasara (sziikség esetén a Kar dékanjaval egyiittmiikodve) a pénziigyi
terhek teljesitése vonatkozasaban kdotelezettséget vallal.

A szakmai vezetd vallalja, hogy a Projekt fenntartasi idészakaban, azaz a megvalositas zarasatol
szamitott (zaro ellendrzést, zard beszamolod elfogadasat, tamogatési 6sszeg pénziigyi rendezését kdvetd)
0t évig a tamogatasbol beszerzett targyi eszk6zok rendeltetését €s tulajdonjogviszonyait nem valtoztatja



meg. A megvaldsitott fejlesztés eredménye (beleértve a kifejlesztett szolgéltatasokat és az
eszkOzbeszerzést) a fenntartdsi kotelezettség fennallasa alatt a Tdmogatd szervezet eldzetes jovahagyasa
nélkiil nem idegenithetd el, nem terhelhetd meg és nem adhat6 bérbe.

A fenntartasi jelentésekhez sziikséges adatszolgaltatds a Szakmai vezetd feladata.

Felek rogzitik, hogy a Projektben résztvevd valamennyi munkatars tevékenységét a Tamogatasi
szerzOdésben, az Egyetem szabalyzataiban és a projektre vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
betartasaval koteles végezni.

Debrecen, 202.....ccvviiiiiiiiiiiiiii

Prof. Dr. Szilvassy Zoltan Prof. Dr. Bacs Zoltan
rektor kancellar
Alulirott, .................. a fenti Projekt szakmai vezetdje ezuton nyilatkozom, hogy a rdm vonatkozo

kotelezettségeimet ismerem, a projekt megvalositasa €és fenntartdsa soran azokat betartom.

név
szakmai vezeto
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Palyazati Szabalyzat - 3. szamu melléklet

FENNTARTASI ADATLAP

... AZONOositd szamu
seeso cimil projekt lezarasahoz (tovabbiakban: Projekt)

Alulirott ........... szakmai vezetd ezuton nyilatkozom az ... azonositéo szami Projekt fenntartasi
idészakara vonatkozo adatokrol. A Tamogatasi szerzddés értelmében a Projekt fenntartési ideje: ...-ig

tart.

Palyazat cime

Szerz6dés szam

Palyazat kezel6

Projektmenedzser

Szakmai vezetd

Palyazat kezdete

Palyazat vége

Palyazat kezeléséhez sziikséges
elektronikus feliilet elérhetsége

Elektronikus feliilethez tartozo
felhasznalonév

Elektronikus feliilethez tartozo jelszo

Fenntartasi kotelezettségek,
indikatorok

Fenntartasi jelentések benyujtasat
elokeszitd személy neve és
elérhet6sége

Palyazati/projekt dokumentacio
elérhet6sége elektronikusan

Palyazati/projekt dokumentacio
fizikai elérhetésége

Megjegyzés

Alulirott.................. , a fenti Projekt szakmai vezetdje ezliton nyilatkozom, hogy a rdm vonatkozo
kotelezettségeimet ismerem, a projekt fenntartasa soran azokat betartom.

Debrecen, 202.......ccccovviiiiiiiiiini..
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szakmai vezetd



Palyazati Szabalyzat - 4. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott [név] ([sziil. hely, id6, anyja neve]) mint a [felhivas szdma] szdmu felhivasra benyujtando
projekt szakmai vezetdje kijelentem, hogy a projektre vonatkoz6 jogszabalyban, azaz

e a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd tdmogatasok
felhasznéldsanak rendjérdl szol6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet VI. fejezetében, vagy

e a 2021-2027 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szo616 256/2021. (V. 18) Korm. rendelet 20. alcimében, vagy

e a Magyarorszadg Helyreallitasi és Ellenalloképességi Terve végrehajtasanak alapvetd szabalyairol
¢s felelds intézményeirdl szold 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 15. alcimében,

e az Unid altalanos koltségvetésére alkalmazandd pénziigyi szabalyokrol, az 1296/2013/EU, az
1301/2013/EU, az 1303/2013/EU, az 1304/2013/EU, az 1309/2013/EU, az 1316/2013/EU, a
223/2014/EU és a 283/2014/EU rendelet és az 541/2014/EU hatarozat modositasarol, valamint a
966/2012/EU, Euratom rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2018. julius 18-1 (EU, Euratom)
2018/1046 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 61. cikkében,

e az [ranymutatés az Osszeférhetetlenségek koltségvetési rendelet szerinti elkeriilésérol és kezelésérol
sz016 bizottsagi kdzleményben (2021/C 121/01)

foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, és Osszeférhetetlenség tudoméasom szerint [nem
all fenn/fennall]:

[amennyiben fennall: 6sszeférhetetlenségi koriilmény]

Kijelentem, hogy a timogatas felhasznélasa soran az 6sszeférhetetlenség megakadalyozasa érdekében a
szlikséges intézkedéseket megteszem, tartozkodom minden olyan tevékenységtdl, amely
Osszeférhetetlenséghez vezet, és biztositom, hogy az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé kotelezettségeket
a szakmai vezetésem alatt all6 projektben résztvevé egyetemi munkavallalok is betartsak.

Kijelentem, hogy amennyiben Osszeférhetetlenségi ok jut a tudomasomra, azt haladéktalanul a
felettesemnek bejelentem.

[név]
szakmai vezeto
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Palyazati Szabalyzat - 5. szamu melléklet

ARAJANLATTEVOI OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott [név] ([sziil. hely, i1d6, anyja neve]), mint a(z) —[kedvezményezett neve]| [projekt
azonositdészam| azonositoszamu projektje kapcsan Arajanlattevd — [szallitd neve, cégjegyzékszam]
szervezet képviseletére jogosult személy kijelentem, hogy a projektre vonatkozé jogszabalyban, azaz

e a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet VI. fejezetében,

e a 2021-2027 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérdl sz616 256/2021. (V. 18) Korm. rendelet 20. alcimében, vagy

e a Magyarorszadg Helyreallitasi és Ellenalloképességi Terve végrehajtasanak alapvetd szabalyairol
¢s felelds intézményeirdl sz6l6 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 15. alcimében,

e az Unid altalanos koltségvetésére alkalmazand6 pénziigyi szabalyokrol, az 1296/2013/EU, az
1301/2013/EU, az 1303/2013/EU, az 1304/2013/EU, az 1309/2013/EU, az 1316/2013/EU, a
223/2014/EU és a 283/2014/EU rendelet és az 541/2014/EU hatarozat mddositasarol, valamint a
966/2012/EU, Euratom rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2018. julius 18-i (EU, Euratom)
2018/1046 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 61. cikkében,

e az [ranymutatés az 6sszeférhetetlenségek koltségvetési rendelet szerinti elkeriilésérdl és kezelésérdl
sz016 bizottsagi kdzleményben (2021/C 121/01)

foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, és Osszeférhetetlenség tudoméasom szerint [nem
all fenn/fennall]:
[amennyiben fennall: 6sszeférhetetlenségi koriilmény]

Kijelentem, hogy a timogatas felhasznélasa soran az 6sszeférhetetlenség megakadalyozasa érdekében a
szlikséges intézkedéseket megteszem, tartozkodom minden olyan tevékenységtdl, amely
Osszeférhetetlenséghez vezet, és biztositom, hogy az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé kotelezettségeket
az altalam képviselt szervezetet képviselni jogosult mas személy(ek), a nevében dontéshozatalra jogosult
személy(ek) €és munkavallalok is betartsak.

Kijelentem, hogy amennyiben 0sszeférhetetlenség ok jut a tudomasomra, azt haladéktalanul bejelentem
a kedvezményezettnek.

Kijelentem tovabba, hogy amennyiben az eljaras soran kedvezményezett Arajanlattevé ajanlatat fogadja
el nyertes ajanlatként, és ennck eredményeként kedvezményezett és Arajanlattevd szerzédést kotnek
egymassal, a megkotott szerzddés teljesitésének idOtartama alatt is a fenti Osszeférhetetlenségi
szabalyoknak megfeleléen fogok eljarni. Amennyiben jelen 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatban foglalt
tényekben valtozas all be, azt haladéktalanul bejelentem a kedvezményezettnek.

alairas
[név]
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